
 

PIANO RIENTRO A SCUOLA - SETTEMBRE 2020 

PROTOCOLLI SICUREZZA E CONTENIMENTO SARS-COVID 19 

Riferimenti: 

 Documento del Comitato tecnico scientifico (CTS) / 28 maggio 2020 

 Riflessioni generali sul Parere del Comitato Tecnico Scientifico del 28 maggio 2020  

(nota 15 giugno 2020, prot. n. 8359)  

 Il problema del distanziamento a livello ‘macro’: il numero medio di studenti per aula 

(nota 16 giugno 2020, prot. n. 8422) 

 Il medico competente (nota 19 giugno 2020, prot. n. 8724) 

 MIUR: Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative in tutte le 

Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione  

Linee guida / 26 giugno 2020 e successive 

 Risposta del CTS ai Quesiti del Ministero dell’Istruzione relativi all’inizio del nuovo anno scolastico 

(2 luglio 2020)  

 Rapporto iss covid-19 n° 58/2020 (versione del 21 agosto 2020): indicazioni operative per la 

gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia 

 Avvio attività scolastiche e servizi educativi dell’infanzia-gestione casi e focolai di Covid-19 – 

Direzione Generale Welfare di Regione Lombardia” (17 settembre 2020) 

 Valutazioni RSPP  

 Valutazioni architetto (per mappature scuola) 

 Valutazioni Gestore, Coordinatrice – referente covid, Comitato interno covid-19  

 

Per garantire: 

- un complesso equilibrio di sicurezza, in termini di contenimento del rischio di contagio e 

di benessere socio emotivo di alunni/e, bambini/e e lavoratori della scuola; 

- la qualità dei contesti e dei processi di apprendimento; 

- il rispetto delle prescrizioni ministeriali e del CTS; 

- la sicurezza di bambini, alunni, genitori, personale scolastico 

 

d’intesa con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione (RSPP) sono stati definiti i 

seguenti  

 

PROTOCOLLI per il PIANO DI RIENTRO A SCUOLA A SETTEMBRE 2020 

 

 Assegnazione degli spazi destinati alla didattica, alla mensa, alla ricreazione, ai servizi di 

pre e post scuola, aula covid 

 Percorsi di entrata/uscita, delle vie di accesso e di deflusso per garantire lo 

scaglionamento degli alunni e prevenire gli assembramenti 

  Segnaletiche varie e 4 PUNTI TRIAGE per la misurazione della temperatura  

 Utilizzo dei DPI (dispositivi protezione individuale); formazione del personale e degli 

alunni e bambini 



 Buone pratiche igieniche 

INDICAZIONI GENERALI 

ASPETTI TENUTI IN CONSIDERAZIONE: 

 Distanziamento fisico (statico e dinamico) 

 Planimetria degli ambienti scolastici 

 Igiene personale  

 Igiene degli ambienti  

 Impiego di DPI (dispositivi protezione individuale) 

 Formazione e aggiornamento costante  di tutto il Personale scolastico 

 Didattica  

 Organizzazione generale 

 

DISTANZIAMENTO FISICO (scuola Primaria) 

Il numero di alunni per ambiente (aula e palestra) è calcolato sulla superficie e sul seguente distanziamento 

fisico:  

 1m STATICO tra i singoli alunni (da bocca a bocca)  

 2m tra alunni e docente (da bocca a bocca)  

 2m tra i singoli alunni in palestra   

 

DISTANZIAMENTO FISICO (scuola Infanzia)  

Pur prevedendo una riorganizzazione logistica all’interno delle aule e della scuola per facilitare un certo 

distanziamento tra bambini (definito “distanza di cortesia” dal Documento del Comitato Tecnico 

Scientifico”), si è ritenuto ancora più opportuno rimodulare le classi per ottenere un numero INFERIORE di 

bambini per classe (max 20), passando così da 3 a 4 sezioni (scuola Infanzia). 

 

DISTANZIAMENTO FISICO (sez. Primavera) 

Le Educatrici vigileranno costantemente per favorire nei bambini (pur così piccoli: 24/36 mesi) 

atteggiamenti corretti, attenzionando in particolare le buoni prassi igieniche e gli aspetti di cura personale.  

 

IGIENE PERSONALE:  

 gli alunni saranno frequentemente invitati a lavarsi le mani recandosi presso i servizi igienici che 

saranno provvisti anche di dispenser con sapone igienizzante  

 ogni aula e locale della scuola saranno dotati di dispenser con liquido a base alcolica igienizzante  

 si informeranno gli alunni sul danno alle mani per un abuso del liquido alcolico igienizzante 

 l’igiene personale dei bambini della scuola Infanzia e sez. Primavera sarà garantito dalle insegnanti 

 

MASCHERINA: 

 Per i bambini fino ai 6 anni non è prevista la mascherina. 

 Dai 6 anni (Prima primaria) le famiglie dovranno fornire gli alunni di mascherina chirurgica che 

dovrà essere indossata «per l’intera permanenza nei locali scolastici ad eccezione dei seguenti 

momenti: quando gli alunni sono seduti al banco; durante il pranzo; durante educazione motoria e 

la ricreazione (per questi 2 ultimi contesti: ogniqualvolta sarà possibile il distanziamento di 2 metri).  

Ogni alunno dovrà avere nello zaino un SACCHETTINO (contrassegnato da nome e cognome) in 

cui riporre la mascherina quando non sarà usata. 

 Va precisato che, in coerenza con tale norma, “non sono soggetti all'obbligo della mascherina i 

bambini al di sotto dei 6 anni, nonché i soggetti con forme di disabilità non compatibili con l'uso 

continuativo della mascherina ovvero i soggetti che interagiscono con i predetti.”  

Si precisa che - l’eventuale esonero dall’uso continuativo della mascherina per gli alunni sopra 

citati - deve essere richiesto in forma scritta alla Direzione della scuola. 



 La scuola provvederà a dotare tutto il personale (docente e non) di MASCHERINA CHIRURGICA  e il 

personale educativo della sez. Primavera, della scuola dell’ Infanzia, delle docenti di sostegno (e di 

chi dovesse farne richiesta) anche di visiera (oppure di occhiali di protezione). 

 Anche per tutto il personale non docente, negli spazi comuni saranno garantite le stesse norme di 

distanziamento di almeno 1 metro; tutto il personale dovrà indossare altresì la mascherina 

chirurgica. 

 Si precisa altresì che le mascherine chirurgiche si smaltiranno secondo la normativa vigente 

(raccolta indifferenziata). 

 Si precisa che ogni aula sarà dotata di un “CESTINO PORTARIFIUTI COVID” A PEDALE (ove smaltire 

fazzolettini di carta e salviettine e materiali per la sanificazione delle superfici). 

 

DI SEGUITO:  

ORGANIZZAZIONE E PROTOCOLLI PER: 

 Scuola Primaria 

 Scuola Infanzia / sez. Primavera 

 Pre e post scuola per Primaria, Infanzia, Primavera 

 Orari segreteria  

 Coordinamento 

 Colloqui con Docenti e Coordinatrice 

 

Parte prima:  SCUOLA PRIMARIA 

1^ Primaria 

AULA in metà SALA MENSA  

Ingresso e uscita DAL CORTILE  

BAGNI riservati in mensa (uno per i maschi e uno per le femmine) 

 

2^ Primaria 

AULA al piano primaria  

Ingresso e uscita da VIA GAREGNANO 20  

BAGNI al piano 

 

3^ Primaria 

AULA al piano primaria  

Ingresso e uscita da VIA GAREGNANO 10  

BAGNI al piano 

 

4^ Primaria 

AULA al piano primaria  

Ingresso da VIA GAREGNANO 10 e uscita da via GAREGNANO 20 

BAGNI al piano  

 

5^ Primaria 

AULA sala conferenze convento suore 



Ingresso e uscita DAL CHIOSTRO  

2 BAGNI riservati vicini all’aula (uno per i maschi e uno per le femmine) 

 

ORARI ENTRATA (ai numeri civici indicati) 

 

 DALLE 8.00 ALLE 8.15 = classi 2^ - 3^ - 5^ (chi dovesse arrivare oltre le 8.15 potrà entrare 

SOLO alla 2^ ora, quindi alle 9.30) 

 

 DALLE 8.15 ALLE 8.30 = classi 1^ - 4^ (chi dovesse arrivare oltre le 8.30 potrà entrare 

SOLO alla 2^ ora, quindi alle 9.30) 

 

ORARI USCITA (ai numeri civici indicati) 

 ALLE 16.05 = Tutte le classi  

 

 ATTENZIONE = la classe 4^ al pomeriggio esce al civico 20 (al mattino entra al civico 10) 

 

Chi ritardasse oltre le ore 16.05 = dovrà pagare la quota intera del post-scuola: 10,00 euro 

3 PUNTI TRIAGE 

(PER MISURAZIONE TEMPERATURA E DISINFEZIONI MANI DEGLI ALUNNI/E) 

 

 CLASSE 1^ = fuori dall’aula 

 CLASSI 2^ - 3^ - 4^ = atrio ingresso (davanti la segreteria) 

 CLASSE 5^ = ingresso al chiostro 

 

 I GENITORI NON POSSONO ENTRARE A SCUOLA 

 

 Ad ogni punto TRIAGE: sanificazione mani mediante GEL DISINFETTANTE e MISURAZIONE 

TEMPERATURA 

 

 Nel caso ad un bambino, alunno, o personale docente e ATA venga rilevata la temperatura 

uguale o superiore a 37.5, gli stessi dovranno lasciare la scuola. 

 

 In caso (durante la giornata scolastica) di rilevatura temperatura uguale o superiore a 

37.5, l’alunno o bambino verrà isolato in un’aula dedicata – aula covid  (in compagnia di un 

adulto). 

Contestualmente, la scuola avviserà i genitori, che dovranno recarsi quanto prima a scuola 

a ritirare il proprio/a  figlio/a. 

 

 La scuola consegnerà (apponendovi il proprio timbro) l’AUTODICHIARAZIONE AI SENSI 

DELL’ART. 47 D.P.R. N. 445/2000:Minori che frequentano comunità scolastiche/educative 

(in allegato) 

 

 Come prescritto dalla Direzione Generale Welfare di Regione Lombardia, la scuola 

segnalerà eventuali allontanamenti per sintomi sospetti covid sul portale e al link indicato 

da Regione Lombardia: 



https://www.ats-milano.it/portale/Portals/0/emergenza%20coronavirus/Portale%20-

%20COVID-19%20SCUOLA.pdf 

I genitori, una volta ritirato il figlio/a da scuola, sono quindi tenuti a contattare il Medico di 

medicina generale o il Pediatra di libera scelta e poi ad informare la scuola di quanto disposto 

dallo specialista. 

La scuola avviserà le famiglie DELLA CLASSE qualora un bambino venisse mandato a casa per 

febbre. 

 IN CASO DI SOSPETTO COVID: il DdP (Dipartimento di Prevenzione e/o ATS) darà 

indicazioni specifiche alla scuola e alle famiglie. 

 IN CASO DI NON SOSPETTO COVID: l’alunno/a potrà rientrare a scuola (se il Medico di 

medicina generale o il Pediatra di libera scelta daranno questa indicazione ai genitori). 

 

In caso di ASSENZE (anche di 1 giorno solo) la scuola richiede una DICHIARAZIONE DEL GENITORE 

o del titolare della responsabilità genitoriale (in allegato). 

MENSA – 2 TURNI 

 

1° TURNO: ORE 12.00 classi Prima, Seconda, Terza – per gli alunni di queste 3 classi le lezioni 

saranno di 50 minuti al mattino e 60 minuti al pomeriggio 

2° TURNO: ORE 13.00 classi Quarta e Quinta –lezioni da 60 minuti al mattino e 50 minuti al 

pomeriggio (posticipando il pranzo di mezz’ora, gli alunni di queste 2 classi saranno autorizzati a 

portare da casa una merenda più sostanziosa per l’intervallo) 

 

 Gli alunni entreranno in mensa classe per classe, accederanno in fila (col distanziamento) al 

punto di distribuzione del pasto (a cura degli addetti alla distribuzione) e prenderanno 

posto (sempre lo stesso) sui tavoli dedicati alle singole classi. 

 I tavoli ospiteranno al massimo 4 alunni, posizionati l’uno di fronte all’altro con PARETINE 

DIVISORIE IN PLEXIGLASS 

 I pasti verranno serviti su PIATTI TRIS SCOMPARTO (primo, secondo, contorno, pane) in 

MONOPORZIONI. Ogni alunno dovrà portare da casa la propria bottiglietta di acqua da 

mezzo litro, meglio ancora una borraccia non di plastica (non potendo servirsi da soli dalle 

caraffe -in ottemperanza alle linee guida della ristorazione scolastica- e non potendo, 

altresì, l’acqua essere scaraffata dalle Docenti, in quanto addette alla sorveglianza e non 

alla distribuzione pasti, come previsto dalle linee guida delle Ristorazioni scolastiche). 

 

Tra i 2 turni: SPARECCHIAMENTO E SANIFICAZIONE TAVOLI / APPARECCHIAMENTO NUOVO 

TURNO 

+ SANIFICAZIONE BAGNI MENSA  

 

RICREAZIONE – TEMPI E SPAZI 

 

Classi Prima, Seconda e Terza = dalla fine del pranzo alle 13.45 

Classi Quarta e Quinta = dalla fine del pranzo alle 14.15 



N.B. - Ogniqualvolta possibile (anche in inverno in assenza di pioggia e vento) la ricreazione e 

l’educazione motoria si svolgeranno in CORTILE (in spazi dedicati a ciascuna classe). 

In questo caso, nessun alunno/a sarà esonerato dalla ricreazione in cortile (tranne in caso di 

prescrizione medica). 

 

SPAZI INTERNI PER LA RICREAZIONE (quando NON sarà possibile uscire in cortile): 

IN CLASSE (nella propria aula, arieggiata durante il pranzo); tranne per la classe Prima per la quale 

la ricreazione sarà in PALESTRA. 

 

RICAMBIO D’ARIA 

Nelle singole classi e nei bagni il ricambio d’aria sarà effettuato almeno 3 volte ogni ora (i ricambi 

d’aria verranno documentati nel registro scolastico). 

 

SANIFICAZIONE DEI BAGNI 

Tutti i bagni della scuola verranno costantemente sanificati durante la giornata scolastica da una 

ASSISTENTE SCOLASTICA (BIDELLA). 

 

DISPOSITIVI SICUREZZA e NORME VARIE 

 

 MASCHERINA CHIRURGICA = Secondo le ultime disposizioni del CTS e del Ministero 

dell’Istruzione, gli alunni dovranno indossare la mascherina CHIRURGICA (non 

autoprodotta in stoffa ecc) nei seguenti momenti: 

all’ingresso e uscita da scuola / durante la ricreazione e l’intervallo (se non sarà possibile il 

distanziamento di 2 metri) / durante gli spostamenti in aree comuni / in classe (tranne se 

seduti al banco). 

 GEL DISINFETTANTE MANI AD USO PERSONALE e SALVIETTINE DISINFETTANTI MONOUSO 

AD USO PERSONALE = ogni famiglia potrà dotare il proprio figlio di questi dispositivi (da 

tenere sotto il proprio banco o in tasca del grembiule). 

 BOTTIGLIETTA – BORRACCIA DI ACQUA = ogni famiglia dovrà dotare il proprio figlio di una 

bottiglietta di acqua per uso personale durante la giornata (da portare poi anche al 

pranzo). 

 EVENTUALE LAVAGGIO DENTI DOPO IL PRANZO = non sarà possibile per nessun motivo 

 NON SARA’ POSSIBILE PORTARE GIOCHI DA CASA PER NESSUN MOTIVO 

 LIBRI, QUADERNI, ZAINI ECC: ogni alunno/a userà di norma il proprio materiale 

scolastico. 

 

TUTTAVIA: considerando che OGNI CLASSE COSTITUISCE UNA “BOLLA EPIDEMIOLOGICA” 

A SE’, potrebbe verificarsi un uso promiscuo di materiali scolastici (cioè più alunni usano lo 

stesso materiale), esempio: libri, pennelli, colori, cartelloni ecc. 

In questo caso il materiale rimarrebbe sempre e solo a disposizione degli stessi bambini e 

nella stessa classe (garantendone facilmente la tracciabilità). 

Il materiale didattico eventualmente usato da più alunni verrà comunque sempre 

sanificato. 

 

 



Parte seconda: SCUOLA DELL’INFANZIA / SEZ. PRIMAVERA 

 4 SEZIONI SCUOLA INFANZIA  

Sez. Tulipani = ex classe gialla (3, 4 e 5 anni) 

Sez. Margherite = ex classe rossa (3, 4 e 5 anni) 

Sez. Quadrifogli = ex classe verde (3, 4 e 5 anni) 

Sez. Fiordalisi = 3 anni 

 SEZIONE PRIMAVERA (bambini/e da 24 a 36 mesi) 

 

MODALITA’ DI ENTRATA (dalle 8.40 alle 9.00)  

 Tulipani e Margherite = dal cortile (TRIAGE: atrio antecedente il corridoio) 

 Quadrifogli = dal civico 10 (TRIAGE: atrio davanti la segreteria) 

 Fiordalisi = dal civico 20 (TRIAGE: atrio davanti la segreteria) 

 Sez. Primavera = dal civico 10 (TRIAGE: atrio davanti la segreteria) 

 Ad ogni punto TRIAGE: sanificazione mani mediante GEL DISINFETTANTE E MISURAZIONE 

TEMPERATURA. 

 

 I GENITORI POSSONO ENTRARE SOLO FINO AI PUNTI TRIAGE (si raccomanda tuttavia di 

essere rapidi, senza indugiare nei locali della scuola oltre lo stretto necessario). 

 

 Ad ogni punto TRIAGE: sanificazione mani mediante GEL DISINFETTANTE e MISURAZIONE 

TEMPERATURA (per bambini e genitori). 

 

 Nel caso ad un bambino, alunno, o personale docente e ATA venga rilevata la temperatura 

uguale o superiore a 37.5, gli stessi dovranno lasciare la scuola 

 

 Nel caso ad un genitore venga rilevata la temperatura uguale o superiore a 37.5, il figlio 

NON potrà fermarsi a scuola. 

 

 In caso (durante la giornata scolastica) di rilevatura temperatura uguale o superiore a 

37.5, l’alunno o bambino verrà isolato in un’aula – covid dedicata (in compagnia di un 

adulto). 

Contestualmente, la scuola avviserà i genitori, che dovranno recarsi quanto prima a scuola 

a ritirare il proprio/a  figlio/a. 

 

 La scuola consegnerà (apponendovi il proprio timbro) l’AUTODICHIARAZIONE AI SENSI 

DELL’ART. 47 D.P.R. N. 445/2000:Minori che frequentano comunità scolastiche/educative 

(in allegato) 

 

 Come prescritto dalla Direzione Generale Welfare di Regione Lombardia, la scuola 

segnalerà eventuali allontanamenti per sintomi sospetti covid sul portale e al link indicato 

da Regione Lombardia: 

https://www.ats-milano.it/portale/Portals/0/emergenza%20coronavirus/Portale%20-

%20COVID-19%20SCUOLA.pdf 

 

 



I genitori, una volta ritirato il figlio da scuola, sono quindi tenuti a contattare il Medico di 

medicina generale o il Pediatra di libera scelta e poi ad informare la scuola di quanto disposto 

dallo specialista. 

La scuola avviserà le famiglie DELLA CLASSE qualora un bambino venisse mandato a casa per 

febbre. 

 IN CASO DI SOSPETTO COVID: il DdP (dipartimento di Prevenzione e/o ATS) darà 

indicazioni specifiche alla scuola e alle famiglie. 

 IN CASO DI NON SOSPETTO COVID: l’alunno/a potrà rientrare a scuola (se il Medico di 

medicina generale o il Pediatra di libera scelta daranno questa indicazione ai genitori). 

 

 In caso di ASSENZE (anche di 1 giorno solo) la scuola richiede una DICHIARAZIONE DEL 

GENITORE o del titolare della responsabilità genitoriale (in allegato). 

 

 

MODALITA’ DI INGRESSO  

Potranno entrare 2 bambini alla volta accompagnati da un SOLO genitore.  

I genitori potranno accompagnare i bambini SOLO fino ai PUNTI TRIAGE  (mantenendo una 

distanza tra loro di un metro, come da segnaletica).  

Qui avverrà la misurazione della temperatura per bambino e genitore e la disinfezioni mani. 

Sulle porte delle rispettive classi i bambini troveranno le singole insegnanti che li accoglieranno, 

aiutandoli a spogliarsi e a togliere le scarpe per indossare le pantofoline. 

Ogni effetto personale verrà riposto dalle insegnanti in un armadietto guardaroba monouso 

oppure in apposite scatole. 

 

 RITARDI IN INGRESSO – oltre le ore 9.00 = il bambino non verrà accettato a scuola. 

 RITARDI IN USCITA – oltre le ore 15.50 = verrà addebitata la quota giornaliera del post-

scuola (10,00 euro) 

 

SANIFICAZIONE DOPO L’INGRESSO 

Terminato l’ingresso, verranno sanificati i 2 atri e il corridoio della scuola dell’Infanzia. 

 

MODALITA’ DI USCITA (dalle 15.30 alle 15.50) 

I genitori aspetteranno i bambini nei PUNTI TRIAGE del mattino mantenendo il distanziamento di 

un metro (come per l’ingresso, usciranno 2 bambini alla volta). I bambini saranno consegnati ai 

genitori dal personale della scuola adibito all’accoglienza. 

 

PRANZO E NANNA 

Per rispettare le indicazioni e le linee-guida che prescrivono che i bambini 0/6 anni dovranno 

rimanere sempre negli stessi ambienti e con gli stessi educatori/insegnanti, tutti i bambini/e 

pranzeranno nella propria classe (si provvederà a sanificare i tavoli prima dell’apparecchiatura e 

dopo il pranzo). 



Le modalità della distribuzione pasti sono decise dalla Milano Ristorazione (catering con cui il 

Comune di Milano ha una convenzione con le scuole). 

NANNA = Tutti i bambini di 3 anni (cioè del primo anno di frequenza della scuola Infanzia) 

dormiranno nella propria classe sulle apposite brandine contrassegnate da nome e cognome (il 

corredo: cuscino, lenzuolo e coperta andrà sanificato ogni settimana a cura della famiglia). 

 

GIOCO 

Ogniqualvolta possibile, si privilegerà il GIOCO IN CORTILE (anche d’inverno). 

In alternativa ogni classe giocherà nella propria aula oppure in una parte della palestra.  

 

GIOCHI E MATERIALI DIDATTICI 

Eliminati stoffe, travestimenti, pelusches ecc. 

In uso giochi in plastica (facilmente sanificabili) e materiali didattici come colori, pennelli, carta, 

cartoncini, materiali di manipolazione ecc ecc (i materiali saranno disponibili e ad uso esclusivo per 

ogni gruppo/classe, considerando ogni classe una BOLLA EPIDEMIOLOGICA, al cui interno è quindi 

consentito un uso comune di giochi e materiali vari, che verranno comunque costantemente 

sanificati). 

Vietato portare giochi da casa. 

 

RICAMBIO D’ARIA 

Nelle singole classi e nei bagni il ricambio d’aria sarà effettuato almeno 3 volte ogni ora (e 

documentato nel registro di classe). 

 

SANIFICAZIONE DEI BAGNI 

Tutti i bagni della scuola verranno costantemente sanificati durante la giornata scolastica da una 

ASSISTENTE SCOLASTICA (bidella). 

 

Parte terza: PRE E POST SCUOLA 

Sia al PRE che al POST scuola verranno sempre rispettati i GRUPPI CLASSE (per scuola Primaria, 

Infanzia e sez. Primavera) creando delle “isole/bolle” per ciascuna classe. 

PRE-SCUOLA – DALLE 7.30  

Gli alunni del pre-scuola della scuola Primaria e i bambini della scuola Infanzia e sez. Primavera 

entreranno dal civico 10. 

Dopo il TRIAGE potranno accedere al pre-scuola (presso la palestra). 

I genitori della scuola Primaria NON potranno entrare; mentre i genitori della scuola Infanzia e 

sez. Primavera dovranno fermarsi all’ingresso (verrà misurata la temperatura a tutti i bambini e 

solo ai genitori che entreranno; vedi sopra). 

 

 



POST – SCUOLA FINO ALLE 17.45 

Gli alunni della scuola Primaria e i bambini della scuola Infanzia e sez. Primavera del post-scuola 

usciranno dal civico 10. 

I genitori della scuola Primaria NON potranno entrare; mentre i genitori della scuola Infanzia e 

sez. Primavera dovranno fermarsi all’ingresso 

 

Parte quarta: SEGRETERIA – COORDINAMENTO – COLLOQUI  

SEGRETERIA 

La segreteria sarà aperta all’utenza tutti i giorni ESCLUSIVAMENTE nei seguenti orari: dalle 9.30 

alle 11.30 + dalle 16.30 alle 17.30. 

Sarà TASSATIVAMENTE CHIUSA negli orari di ingresso e di uscita. 

Ogniqualvolta sarà possibile, è opportuno rivolgersi telefonicamente (NON IN UFFICIO) alla 

segretaria agli orari sopra indicati. 

Per comunicare le assenze (sez. Primavera, Infanzia, Primaria): NON TELEFONARE ma avvisare 

tramite email (sia la segretaria che la coordinatrice) specificando nella mail il motivo 

dell’assenza. 

In ogni caso, la segretaria NON risponderà al telefono fino alle ore 9.00. 

COORDINAMENTO 

La Coordinatrice è sempre disponibile telefonicamente e anche in presenza (previo appuntamento 

telefonico). 

Per i colloqui: verranno concordati in modalità in presenza oppure online (in base all’evoluzione 

covid-19). 

 

COLLOQUI CON DOCENTI INFANZIA/PRIMARIA 

COLLOQUI CON EDUCATRICI SEZ. PRIMAVERA 

Si valuterà in corso d’anno se organizzarli in presenza o in modalità online (in base all’evoluzione 

covid-19). 

CONCLUSIONI 

I protocolli e le procedure sopra esposte hanno lo scopo di garantire a bambini, alunni e 

personale della scuola accettabili parametri di sicurezza. 

Sarà altresì indispensabile la collaborazione di tutti i genitori e il senso di responsabilità di 

ciascuno, per il bene dei singoli e, di conseguenza, dell’intera comunità scolastica. 

 



A cura di: 

dr.ssa Monica Saccenti – Coordinatrice didattica – referente covid 19 

 sr. Margherita Seminati – Gestore di Istituto 

Ing. Franco Ferrante – RSPP 

Dr.ssa Monica Peca – medico competente 

Stefania Palumbo – RLS 

Comitato anti-covid 19 

 

Milano, 8 SETTEMBRE 2020 

IN ALLEGATO AL PROTOCOLLO: 

1. PATTO DI CORRESPONSABILITA’ ENTE GESTORE/FAMIGLIA 

2. AUTODICHIARAZIONE GENITORI  

3. AUTODICHIARAZIONE PER L’AMMISSIONE A SCUOLA DEL MINORE IN CASO DI ASSENZA 

FINO A TRE GIORNI 

 

 1^ REVISIONE: 25 settembre 2020 

Allegati:  

- Dichiarazione assenza da scuola  

- Autodichiarazione minori che frequentano attività scolastiche/educative 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


